1.9.1 Billedbank Kontainer
Billedkontaineren er en online billedmappe som kan tilgas fra en hjemmesideadresse: https://billeder.aeldresagen.dk/login/

Indskriv brugernavn (din mailadresse) og password og klik pa Login. Hvis du ikke har brugernavn og Password klik p& Forgot password og
fglg processen. Du skal have en af fglgende frivilligroller for at kunne lave password: webmaster, Det Sker redaktgr eller en af rollerne som

PR frivillig. Der gar et dggn fra du er oprettet med en rolle til du kan lave password.

@ Aldre Sagen x +

C & billeder.aeldresagen.dk/login

FEldre©Sagen

™ Email or username

~
I

(s7 Password

; T FORGOT PASSWORD? LOGIN
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I billedkontaineren har man adgang til b&de billedbanken som indeholder billeder A£ldre Sagen har rettigheder til (Feelles billedbank), samt
din egen lokalafdelings mappe hvor man selv kan uploade billeder til. Du har adgang til de lokale mapper hvor du har relevante frivilligroller.
Fold mappestrukturen ud for at se undermapper og indhold ved at klikke p& pilene.

z

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1 — Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1

Aldre@Sagen

hs billeder > Albertslund

Q bridge|
Albertslund
~ [ Files

> Feellesbil Select all files

v LéRalafdelingens billeder o W A

Albertslund

Allered

Amager2300

Arden

Ascentoft

Hvis du kommer ind i et tomt vindue i Kontainer billedbanken sa klik pa “sjet” i gverste hgjre hjgrne. \

© https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18width=3008theight=300 - Google Chrome \ 8
@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=3008&height=300 Q ©
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Opret mapper, sgrg for en god mappestruktur.

Ved portraetbilleder er formalet at afbilde en eller flere bestemte personer og det kraever samtykke, fra de portraetterede. Det kan fx vaere
kontaktbilleder af lokalafdelingens tillidspersoner eller deltagere i en aktivitet, som er lette at genkende og identificere for de fleste, der har
set personerne fgr og hvor personerne er fremtraedende péd billedet. Portraetbilleder af kontaktpersoner slettes, nar personen ikke laengere er
kontaktperson.

Situationsbilleder har visningen af en aktivitet eller en situation som det egentlige formal. Billederne skal veere harmlgse og uden risiko for,
at den afbildede kan fagle sig udstillet og lignende ellers skal der indhentes samtykke. Situationsbilleder er typisk billeder taget ud over en
forsamling, deltagere i en aktivitet og andet. Situationsbilleder fra en julefrokost eller andre sammenkomster med alkohol kan for nogen
vaere ubehagelige.

Situations- og portreetbilleder (af personer der ikke er kontaktpersoner) slettes, nar de er mere end 5 ar gamle. Indtil da vurderes billederne
aktuelt at kunne illustrere forskellige tilbagevendende aktiviteter i lokalafdelingerne.

Opret en mappe med arstal som mappenavn bade i mappen med situationsbilleder og i mappen med portreetbilleder. P& den made er det
nemt at fa slette alle billeder fra arrangementer og aktiviteter der er mere en 5 &r gamle.

| Andret den 3. februar 2022 Fldre Sagens hjemmesidesystem: 1.9.1 Billedbank Kontainer Side 3 af 19




For at oprette ny mappe klik p& knappen Folder i hgjre hjgrne (1). Navngiv mappen (2) og klik pd Create (3).

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1&width=300&height=300 — Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18width=3008theight=300

Create new folder

€r name

Portraetbilleder]

CREATE
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Upload billeder

For at laegge nye billeder op i en mappe klik pa knappen Upload (1) og vaelg enten Upload Files (2) eller Upload Folder (3).
Man kan godt uploade flere billeder ad gangen med funktionen Upload Files.

Billederne der uploades i Kontainer kommer ind i originalformatet.

N&r man indsaetter et billede via Booking eller Sitecore, sa laves der en weboptimeret version til hjemmesiden (uafhaengigt af
originalbilledets stgrrelse).

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=300&height=300 - Google Chrome - X
& aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=3008theight=300 1 \ (S}
Files Portraetbilleder 2020 s @
E Id re Sa ge n FOLDER COLLECTION
2 > "r} Upload Files 38 | B | =
Q, Search
2020 D Upload Folder
~ I Files
<
> Feelles billedbank
v Lokalafdelingens billeder 3
Albertslund
Allered

Amager2300

)

@ Tilladte filtyper: jpg, jpeg, png, Gif
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Marker et eller flere billeder i din egen stifinder (1) og klik p& Abn (2).

© https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=300&height=300 - Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t="18width=3008height=300

Portraztbilleder 2020

Aldre@Sagen

< Back @ A
bn x
Q, Search
2020 « v 1 « Billeder > Billedbank *> 2019_soendagscafe v O | Sggi2019_soendagscafe P
v B Files Organiser ¥ Ny mappe COREN] | e
> Feelles billedbank ~
@ OneDrive A . -
~ Lokalafdelingens billeder m; m ‘
@ Denne pc x - 2 &% G . '
Mbertslund . 2018soend 2018s0end 2018so0end 2018s0end 2019_forma
8 3D-objekter agscafel agscafe? agscafe4 agscafe5 nd_Per_Jaco
Allered = Billeder bi
Amager?300 = Dokumenter
) Musik
Arden
¥ Overfarsler
Assentoft I Skrivebord 1
> Augustenborg-Sydals m‘v’ideoer
. Wind C
Aulum-Vildbjerg indows (C) 2
= pj (H)
?
Ballerup w Faellesdrev (1) v
> Billund Filnavn: |"2018soendagscafe2” "2018soendagscafel” ~
Bjerringbro Annuller
> Bornholm
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Billederne er nu uploadet og ligger i den valgte mappe,

(@) https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1&width=300&height=300 — Google Chrome

@& aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18width=300&height=300

fEIdre @ Sagen Files > .. > Portraetbilleder > 2020

Q Search

~ B Files
> Felles billedbank
v Lokalafdelingens billeder
Albertslund
Allergd
Amager2300
Arden

Assentoft

> Augustenborg-Sydals

2018soendagscafel.jpg 2018soendagscafe2.jpg
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AEndre filnavn

For at sendre filnavnet hgjreklik pa et billede med musen og veelg menuen Rename.

/

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1&width=300&height=300 — Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=3008height=300

Aldre@Sagen

B 1fileselected
MOVE / COPY

Q_ Search

~ B Files

> Feelles billedbank Select all files

v Lokalafdelingens billeder
v Albertslund

v Portreetbilleder

Allerad
Amager2300

.’ [ Open'2018soendlagscafe~.jpg'
Arden ¢

2018soendagscafel.jpg
Assentoft o, Use '2018soenglagscafe~.jpg'

> Augustenborg-Sydals
FR Editfiledata

Aulum-Vildbjerg

> Ballerup Move / Copy,
> Billund O Addtocollg
Bjerringbro 2 Rename
> Bornholm
® Viewdetails
> Bov
B3 Setasfolderimage
Bramming
> Bramsnaes v w Delete
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Filnavne skal helst b&de have en tidsangivelse og en kort beskrivelse af motivet.

Skriv et ny filnavn i feltet og klik p& Rename.

@ https://aktiviteter.aeldresage dk/Arrangements/Cho%g\e?tﬂ&width=300&height=300 — Google Chrome
@ aktiviteter.aeldresagen.dk/%@ngements/Chooselma ?t=18width=3008height=300

Rename

hoose folder name
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Slet

Hvis du vil slette en fil eller mappe markeres det gnskede ved at saette en markering i filerne eller mappen (1), klikke pa More (2) og vaelge
menuen Delete (3).

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t="1&width=3008&height=300 — Google Chrome 2
& aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18width=3008&height=300 \

Aldre@Sagen [l ity

< Back ﬁ Edit File Data
Q Search
2020 1 #> BulkEdit File Data
v I Files g
> Feelles billedbank Select all file (&) Contact Sheet
v Lokalafdelingens billeder
Albertslund = @ Eoreport
Allered
@] Delete
Amager2300 S \4\ . \
Arden < € } ;.
B 74 3
Assentoft .

> Augustenborg-Sydals :
2018soendagscafel.jpg 2018soendagscafe.jpg

| fEndret den 3. februar 2022 Fldre Sagens hjemmesidesystem: 1.9.1 Billedbank Kontainer Side 10 af 19




Tilknyt informationer

I billedbanken kan du knytte en reekke informationer til billederne: titel, sggeord, fotograf, betingelser for brug, samtykke fra dem der
optraeder pa billederne m.m. Marker et eller flere billeder i feltet i gverste venstre hjgrne (1) eller veaelg alle i mappen ved at markere Select
all files (2). Klik pa knappen More (3), hvis der kun er markeret et billede, veelges Edit File Data (4), hvis der er markere flere billeder,
veelges Bulk Edit File Data (5), s oprettes samme informationer pa alle markerede billeder.

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1 — Google Chrome

3
@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1 \
/EI d S 2 files selected
re agen MOVE /COPY
< Back 4 |7 EditFileData
Q Search 2
1
2020 5 |——> # BulkEditFile Data
~ I Files
> Feelles billedbank v | Selectall fi

@ Contact Sheet

v Lokalafdelingens billeder
v Albertslund @ Pdf Report

v Portraetbilleder

Allered

@] Delete

Amager2300

Arden

2018soendagscafe.jpg 2020Sondagscafe.jpg
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Nu 3bnes felterne til indtastning af informationer.

For at aktivere et felt seettes en markering i feltet til

¥ close

hajre (1). |,,1 1
Skriv navnet pa fotografen, marker om fotografen skal rasinic gt \ -
Ng (@ Ja
krediteres hver gang billedet bliver brugt. “ S
Indskriv sggeord sd billedet er nemt at fremsgge. sendagezste
Alternativ tekst er en kort beskrivelse af motivet som laeses - | £
op af de oplaesningsfunktioner som synshandicappede benytter A:;:mp_ﬁrmmr -
nar de laeser pd internettet. p
Billedtekst, vises under billedet i artikler med billedgalleri pa Bilesteit -
lokalafdelingens hjemmeside. P
Veelg arrangementstype af hensyn til let fremsggning. _ . &
Registrer brugsret hvis der er begreensninger, f.eks. at F;r;drasc;wcde-
billedet kun ma bruges pa den lokale hjemmeside. Catafor faryebe Frettghede il bruz -
2050101
Registrer eventuelt samtykke fra personer p& portreet ‘ .
fotos til at billedet m& bruges -um-;;e--,m-; Hammesiden
5
Klik Save for at gemme andringerne. - ’
\ Hars og Peter har givet semtykbe til brug af billedet 5 hiemmesiden
\ P
T
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Hvis du peger pa et billede med musen, vises de indtastede data nedenunder.
\

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselma

ye?t="1&width=300&height=300 — Google Chrome
@& aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t="18&width=3008height=300

fE|dre@Sagen Files > .. > Pdtratbilleder > 2020

< Bad
Q Search
2020
~ I Files
> Felles billedbank Select all files

v Lokalafdelingens billeder
v Albertslund
v Portraetbilleder
Allergd
Amager2300

Arden
2018soendagscafe2.jpg

Assentoft [

> Augustenborg-Sydals
Aulum-Vildbjerg Fotograf: Per

> Ballerup

se og segeord: Sendagscafe

> Billund Al Danmark spiser sammen
Bjerringbro Bille ;t: Danmark spiser sammen
> Bornholm
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Avanceret sggning

Man kan sgge pa enkle sggeord i sggefeltet i gverste venstre hjgrne (1). For avanceret sggning klik pa forstgrrelsesglasset (2).

@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1 - Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1

~ Files > Lokalafdelingens billeder > Albertslund
~tldre@Sagen

! 1
Q / < Back
br |dge

Albertslund

~ B Files
> Feelles billedbank

v Lokalafdelingens billeder

~ Albertslund

Veelg hvilke mapper du vil sgge i (1). Klik p& Advanced search (2).

/‘Eldre@Sagen search results

v M Files b All folders -~ | Q search
v Felles billedbank
Arbejdsliv » Falles billedbank Advanced search ——

» Lokalafdelingens billeder

> Besggsven

Q_ Search
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Udfyld et eller flere felter, klik p@ Search og resultatet af sggningen vises nedenunder.

\

)

From To

Arrangementstype

Advanced search options « Clearsearch

S —— e

Beskrivelse og segeord

Dato for fornyeise af rettigheder til brug

Foredrag og mader

2018soendagscafeljpg

X Advanced search
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Du kan danne et link til et billede som efterfalgende f.eks. kan indsaettes i en mail. Marker billedet i gverste venstre hjgrne (1). Klik pa More
(2) og derefter View details (3). Scroll ned i bunden af vinduet i venstre side. Saet en markering ved Embed source URL (4) og klik pa

knappen Copy (5). Du har nu et link til billedet i din udklipsholder som kan indszettes i en mail.

= 1 file selected S ]

DOWNLOAD ADD TO
< Back 2 € Move/Copy
Julefrokost 3 1 ViewDetails

#” EditFile Data

SelecjAll files

Contact Sheet

Metadata >

Comments ).

/ Download Statistics >
invfrivi]IigSOOxé.jpé Show direct url S5

blivmedlem800x600.jpg

4
\ Embed source URL /

B\ ad .
Ll :; - ‘i—] https:/billeder.  Copy

-

A el e |
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Hvor bliver en fil brugt pd hjemmesiden

Hvis du vil se hvor en fil bruges pa hjemmesiden s& klik pa filen for at abne.

\

Indhold Billeder ArrangemeXtsbilleder ~

< | Arrangementsbilleder

Select all files

[ R In

bbb el bt iy
sisiunan

SEENREEE FrEEEET AW
———

g 4 —

-~
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Klik pa@ Info knappen (i) i bandet i toppen (1). Hvis billedet bliver brugt p& hjemmesiden, sa vises menuen View file usage (2)nederst til

hagjre. Fold ud og se urlerne for hvor billedet bliver brugt (3).

2020-10-04

File data

Meta data
Comments
File history

Download statistics

() showdirect uri

Embed source URL

View all {16)
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@ https://aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=1&width=3008theight=300 — Google Chrome

@ aktiviteter.aeldresagen.dk/Arrangements/Chooselmage?t=18&width=3008theight=300

Klik p& knappen
SETTINGS
Settings —

Og derefter You are loggedinas
Per Jacobi # EDIT PROFILE

log out., —mo—ou_ ...,

FEndret den 3. februar 2022
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