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1.5.1 Tilføj en emneindgang/underforside 
På forsiden er indlagt et antal emneindgange/underforsider. I eksemplet herunder 5 underforsider. 
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Højreklik på forsiden. Klik på Indsæt og Underforside. 
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Indskriv navnet på underforsiden. Her må ikke bruges æ, ø, å eller specialtegn. Klik Ok. 
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Ret felterne til klar tekst. Her må bruges æ, ø og å. 
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Indskriv underoverskrift. Brødteksten til siden indskrives i redigeringsværktøjet. Klik på Vis redigeringsværktøj. 
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Indskriv brødteksten. Klik på Accepter. 
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Billede kan tilføjes siden ved at klikke på Gennemse (1). Hvis du kun vil vise billedet på forsiden og ikke når man klikker sig ind på selve siden 
sættes markering i feltet Vis kun billedet i emnefeltet på forsiden (2). 
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Marker billedet i ved at sætte et flueben i øverste venstre hjørne (1). Klik på Use (2). Tag fat i beskæringsboksen med musen (3) og flyt boksen rundt 
på billedet for at vælge det rigtige udsnit. Udvid eventuelt boksen ved at trække i hjørnerne (4). Klik på Use for at indsætte det valgte udsnit (5). 
Størrelsen af beskæringsboksen kan ogå ændres ved at ændre på pixels (6). Billedet skal som udgangspunkt være lige så stort eller større end den 
oprindelige beskæringsboks. 
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Hvis du ønsker at indsætte tekst nederst, åbnes det redigeringsværktøj der ligger nederst. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Opdateringsdatoen kan rettes til dags dato eller fjernes. 
 
Hvis underforsiden ikke skal vises på forsiden, markeres i feltet Vis ikke siden i emnefelterne på forsiden. Siden er synlig på internettet og der kan 
derfor linkes til siden. 
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Husk at Gemme, Udgive og Låse op. 
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Emne indgangen/underforsiden vises nu på forsiden. 
 


